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wyjazd zagraniczny – delegacja

Wniosek o wyrażenie zgody na wyjazd zagraniczny – delegację


[wydruk dwustronny] 
	Wew. numer jednostki organizacyjnej
	


	DNiWZ / del. / …… / 20…
	Data wpłynięcia do DNiWZ
	


	Imię
	

	Nazwisko 
	

	Tytuł i stopień naukowy 
	

	Wydział
	

	Jednostka organizacyjna
	

	Stanowisko
	

	Pesel
	

	Adres zameldowania
	

	Telefon wew.
	
	Telefon kom.
	


	Dokładny cel wyjazdu
	

	Nazwa zagranicznej jednostki
	

	Kraj
	
	Data wyjazdu
	

	Miejscowość
	
	Data przyjazdu
	


Planowane koszty:
	diety pobytowe
	na: ….. dni
	po:  
	łącznie:  

	noclegi
	na: ….. dni
	po: 
	łącznie:  

	diety komunikacyjne: ryczałt 
	na: ….. dni
	po:
	łącznie:  

	dieta dojazdowa: ryczałt 
	NIE*
	TAK*, w kwocie: 

	opłata konferencyjna

	NIE*  


	TAK*, w kwocie: 

	
	
	1) do pobrania 
w kasie UBB*
	2) przelew przez kwesturę UBB do dnia*:………………..

	inne koszty
	NIE*
	TAK*, jakie? ………………………………………….
w kwocie: 


	środek lokomocji
	

	koszty lokomocji
	NIE*
	TAK*, ok.:

	zaliczka na 
koszty lokomocji
	NIE*  


	TAK*, w kwocie: 

	
	
	1) do pobrania 
w kasie UBB*
	2) przelew przez kwesturę 
po przedstawieniu faktury*


(* właściwe zakreślić)

	ŁĄCZNE

KOSZTY DELEGACJI
	waluta: 
	złotówki: 


[wydruk dwustronny]

Załączniki: 
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zaproszenie / potwierdzenie przyjęcia referatu / program wydarzenia
[image: image2.wmf]
krótki opis realizowanych badań
[image: image3.wmf]
pismo ze zgodą Rektora UBB na użycie pojazdu niebędącego własnością pracodawcy do celów służbowych   
[image: image4.wmf]
pismo skierowane do Kwestora o przekazanie wymaganej opłaty konferencyjnej wraz z niezbędnymi danymi 
[image: image5.wmf]
pismo skierowane do Kwestora o użycie karty kredytowej UBB w celu zakupu biletu lub rezerwacji hotelu
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prośba skierowana do Kwestora o wypłatę zaliczki na wyjazd zagraniczny w formie przelewu na konto osobiste
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inne, jakie?: … 
(* właściwe zaznaczyć)
	Źródło finansowania


	kod księgowy
	

	
	nazwa / opis
	

	Imię, nazwisko, funkcja dysponenta środków, 
z których wyjazd jest finansowany  
	
	Podpis dysponenta środków
	


Zwracam się z prośbą o zgodę na wyjazd zagraniczny.
· Oświadczam, że znane są mi przepisy w sprawie zasad ustalania oraz wysokości należności przysługujących pracownikom z tytułu podróży służbowych poza granicami kraju (Rozporządzenie Min. P. i P. S. 
z dn. 25.10.2022 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej).
· Zaświadczam, że będę ubezpieczony na czas pobytu za granicą (NW KL).
· Po powrocie z delegacji zobowiązuję się rozliczyć pobraną na wyjazd zaliczkę w ciągu 14 dni od daty zakończenia podróży.
· Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych do celów wewnętrznych Działu Nauki 
i Współpracy Zewnętrznej.

...........................................................

 
data i podpis delegowanego



 
.........................................................
    data i podpis przełożonego 
[image: image8.wmf]wyrażam zgodę na ww. wyjazd 

[image: image9.wmf] nie wyrażam zgody na ww. wyjazd
.............................................................
podpis Rektora UBB lub Prorektora ds. Nauki i Współpracy Zewnętrznej
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