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Zakres obowiązków Kierownika Projektu
Bielsko-Biała, …………………….. 

……………………………………….
Imię i nazwisko Kierownika Projektu
W związku z pełnieniem funkcji Kierownika Projektu pt.: „…………………………………” jest Pani/Pan odpowiedzialna/odpowiedzialny za:

1. terminową pełną realizację postanowień umowy o finasowanie lub dofinasowanie Projektu;

2. niezwłoczne informowanie w formie pisemnej Rektora oraz Prorektora właściwego ds. nauki o ewentualnych nieprawidłowościach i zagrożeniach związanych z realizacją Projektu;

3. wydatkowanie środków zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, przepisami prawa powszechnie obowiązującego oraz wewnętrznymi regulacjami UBB;

4. przygotowywanie oraz terminowe składanie okresowych, rocznych i końcowych raportów lub wniosków  o płatność, zgodnie z umową o dofinansowanie oraz/lub umową konsorcjum;
5. przestrzeganie prawa powszechnie obowiązującego, w tym ustawy Prawo zamówień publicznych, Ustawy o ochronie danych osobowych oraz regulacji wewnętrznych obowiązujących w UBB;

6. przygotowywanie we współpracy z Zespołem Radców Prawnych umów, w tym umów cywilno-prawnych związanych z realizacją Projektu, zgodnie z regulacjami wewnętrznymi, obowiązującymi przepisami i wymogami prawidłowej realizacji Projektu, w szczególności określonymi w umowie o dofinansowanie;

7. podejmowanie zobowiązań finansowych w imieniu UBB w zakresie określonym w pełnomocnictwie Rektora;
8. przestrzeganie terminów oraz przygotowywania niezbędnej dokumentacji wymaganej przez IOK (jeżeli dotyczy) w okresie trwałości projektu;
9. przechowywanie dokumentacji do czasu decyzji IOK o przyjęciu raportu końcowego, a następnie przekazanie całości dokumentacji projektowej do archiwizacji;

10. inne działania wynikające z bieżącej realizacji Projektu
	Prorektor właściwy ds. nauki 

………………………………


	Oświadczam, że

przyjmuję obowiązki Kierownika Projektu
…….………………………….




	


tel.: (33) 8279 404 

 

nauka@ubb.edu.pl
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